
簡単なディジタル教材作成で
まずパワーポイントに慣れよう

・テキストボックス
・背景色
・静止画の挿入
・アニメーションの設定
・ハイパーリンク（スライド２へ）

【活用する主な機能】

・新しいスライド
・テキストボックス
・動画の挿入
・静止画の挿入
・ハイパーリンク（動画）
・ハイパーリンク（スライド１へ）

１

【その他の機能】
・オートシェイプ ・画面切り替え
・順序
・グループ化

スライド１

スライド２

資料１



①「テキストボックス（横書き）」
・テキストボックスをクリックして
スライドの上でドラッグ
・「バイオリン」と文字入力
・文字色や大きさを調整

※同様に「弦楽器」 を文字入力

②「背景」
・メニューバーの背景をクリック
→「書式」→色のチェックをクリック
→「その他の色」→クリーム色を

選んでクリック
→「適用」をクリック

③静止画の挿入
・メニューバーの「挿入」をクリック
→「図」→「ファイルから」
→Ｘドライブから「静止画１」を
選んでＯＫをクリック

・挿入した静止画の移動，拡大

１「スライド１」の作成

④アニメーションの設定
・「静止画１」をクリック
・メニューバーの「スライドショー」をクリック
→「アニメーションの設定」をクリック
→「効果の追加」をクリック
→「開始」→「その他の効果」
→効果を選択してＯＫをクリック ２

・スライドを右クリック
↓

・「スライドのレイアウト」
をクリック

↓
・白紙をクリック

↓
・ファイルを保存
→名前を付けて保存



２「スライド２」の作成

②「テキストボックス（横書き）」
・テキストボックスをクリックして
スライドの上でドラッグ
・「バイオリン」と文字入力
・文字色や大きさを調整

③動画を挿入
・メニューバーの「挿入」をクリック
→「ビデオとサウンド」→「ファイルからビデオ」
→Ｘドライブから「動画１」を選んでＯＫをクリック
→「クリック時」をクリック
・挿入した動画の移動，拡大

④静止画の挿入
・メニューバーの「挿入」をクリック
→「図」→「ファイルから」
→Ｘドライブから「静止画２」を選んでＯＫをクリック
・挿入した静止画の移動，拡大

①「新しいスライド」をクリック
・コンテンツレイアウトは白紙を
クリック

⑤ハイパーリンク（静止画クリック→動画再生）
・挿入静止画をクリック
・メニューバーの「挿入」をクリック
→「ハイパーリンク」をクリック
→Ｘドライブから「動画２」を選んでＯＫをクリック

動 画

静止画

動 画
３



３ハイパーリンク

①ハイパーリンク（弦楽器→スライド２）
・「弦楽器」をドラッグ
・メニューバーの「挿入」をクリック
→「ハイパーリンク」をクリック
→「このドキュメント内」をクリック
→「スライド２」を選んでＯＫ

②ハイパーリンク（もどる→スライド１）
・「もどる」をドラッグ
・メニューバーの「挿入」をクリック
→「ハイパーリンク」をクリック
→「このドキュメント内」をクリック
→「スライド１」を選んでＯＫ

４

４教材を見る
①メニューバーの「スライドショー」をクリック
②実行をクリック
③スライドショーが終了したら
→クリック→黒い画面をクリック→作成画面に戻る


